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Descripción Resumida  

Sistema de Contabilidad Comercial 

Versión (2,0.624). 

Base de datos: Administración Eugcom Limitad (Demo). 
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Descripción del sistema. 

 
La contabilidad comercial es un proceso más detallado por el usuario que está 

a cargo del sistema, el plan de cuenta consiste en la cuentas de activo, pasivo 

y de resultado que están consignadas en el sistema, además se pueden crear, 

están los comprobantes como son los de compras, ventas, honorarios, ingresos, 

egresos. Que estos servirán para detallar el asiento contable  con la respectiva 

centralización. 

Presupuesto inicial de las cuentas contables que se le puede asignar un valor 

monetario para la apertura de la cuenta, las cuentas de las conciliaciones de 

los bancos que están preestablecidos. 

Las tablas maestras que tienen que ver con la creación de las de los datos que 

van a realizar como por ejemplo fijar los centros de costos, cajas, giros, tipos de 

documentos entre otros. 

Están los análisis de las cuentas que van a ser individual o grupal, al l que los 

centros de costos, está el libro diario que van hacer las centralizaciones de las 

compras y ventas y todo lo que pase en el periodo comercial. 

El balance general tributario más conocido como el balance de 8 columnas, 

que se van a apreciar las cuentas en forma detallada con sus saldos contable 

y su respectiva perdida o ganancia  de la respectiva empresa. 

Balance clasificado que servirá para clasificar las cuentas de cativo pasivo y 

de resultado, además están darán un saldo contable que va a ser saldo 

deudor o acreedor. 

Tiene los informes de los honorarios que tienen que ver con las personas que 

prestan servicios con boletas de honorarios y el sistema emitirá un certificado y 

una nomina de los trabajadores. 

Por últimos esta el cierre de mes que se deberá ocupar todos los 30 o31 de 

cada mes, además está el cierre de año que se puede realizar durante un año 

de corrido eso quiere decir que se podrá cerrar los 12 meses restantes. 

 
Índice: 

 

Ingreso: 

 
-Plan de cuenta:                             Crear cuentas contables, clasificación. 

-Apertura:                                        Se utiliza para que el comprobante  aumente   

                                                          o disminuya. 

-Comprobantes:                             Son los ingresos, egresos, honorarios, compra,  

                                                          venta. 

-Can. Doc. Pend. Cta. Corrientes: Cancelación de la cuentas pendiente de la   

                                                          empresa. 

-Presupuesto inicial:                       Son las cuentas de cativo, pasivo, dé  

                                                          resultado. 

-Conciliación:                                 Es para ver los ingresos y egresos del banco. 

-Banco:                                            Sirve para crear los bancos que la empresa   

                                                          va a utilizar. 
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-Banco Conciliación:                     Está constituido por los bancos para poder  

                                                          conciliarlo. 

-Mantención de Cartolas:             Se utiliza para ver los cargos y abonos y el   

                                                          destinado saldo. 

-Conciliaciones:                             Son los cargos y abonos del banco,  

                                                          detalladamente. 

-Impresora:                                      Se utiliza para la configuración de la  

                                                          impresora. 

-Empresa:                                         Es para crear una empresa en el sistema. 

-Datos de la Empresa:                    Es la confección de la empresa (datos  

                                                          generales). 

-Tablas Maestras:                            Son las confecciones de los diferentes datos  

                                                          de la empresa. 

-Fijar Cuentas Contabilización:    Son las cuentas que tienen movimientos en la  

                                                          empresa. 

-Centros de Costos:                        Se crean y se cargan a un destino que el  

                                                          usuario quiera. 

-Cajas:                                             Son las empresas que ya han sido destinada y  

                                                          por destinar. 

-Cajeros:                                          Son las descripciones de los roles de las  

                                                          empresas. 

-Sucursales:                                     Esto corresponde a las diferentes sucursales  

                                                          de la empresa. 

-Tipos de documentos:                  En este tipo de documentos están las  

                                                          facturas, guías. 

-Clasificación compras:                Son por artículos, por insumos entre otro. 

-Sub Clasificación compras:        Son las compras por artículos pero destinado  

                                                         a una cuenta. 

-Clasificación de SVS:                   Es la clasificación de las compras por niveles  

                                                         determinados. 

-Giros:                                              Son los giros destinados para la empresa  

                                                         desinada. 

-Auxiliares:                                      Son los datos de la empresa pero en forma  

                                                         auxiliar. 

-Índices de actualización:           Actualizaciones de IPC, UTM, Honorarios por  

                                                         meses. 

-Formas de Pagos:                         Son los pagos de los documentos (auxiliares). 

-Tipos de Comprobantes:             Son los comprobantes de ingreso, egreso,  

                                                         compra, venta.  

-Nivel de Jornada:                        Son para las jornadas de los documentos. 

-Inicio de Sesión:                           Es para iniciar la sesión en el sistema.  

-Cerrar Sesión:                               Sirve para cerrar la del sistema. 

-Salir:                                               Es para salir del sistema. 
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Consulta:       
 

-Modificaciones Presupuestaria:    Son las modificaciones de las cuentas  

                                                            contables. 

-Análisis por Cuenta:                        Esto sirve para los análisis por cuenta  

                                                            contable. 

-Consulta de saldos:                        Son las consultas de las cuentas que dan un  

                                                            saldo. 

-Consulta de Saldos Anuales:         Ve las cuentas por saldos pero anualmente. 

-Análisis por Centro de Costo:        Se hacen los análisis por centros de costos. 

-Consulta Auxiliar:                            Son los saldos destinados a las cuentas  

                                                            auxiliares. 

-Análisis:                                            Son los análisis por cuentas contables del  

                                                            sistema. 

 

Listado: 

 
-Listado de Plan de Cuenta:          Es aquel listado de las cuentas contables  

                                                           clasificadas. 

-Informe de Presupuesto Inicial:   Informe de pesos y en miles de pesos  

                                                           detalladamente. 

-Informe Analítico:                           Corresponde a las cuantas contables con sus          

                                                           saldos. 

-Modificaciones Presupuestarias: Son las cuentas que disminuyen a aumentan  

                                                           en el sistema.  

-Balances:                                        Documento que determina los movimientos  

                                                           de las cuantas. 

-Balance tributario:                         Corresponde a las cuentas si tienen pérdida o  

                                                           ganancia. 

-Balance Comprobación y Saldo: Determina los saldos de las cuantas  

                                                            (Sr. deudor, Sr. acreedor) 

-Balance de Estado y Resultado:   Corresponde a las pérdidas y ganancias de  

                                                            la empresa. 

-Balance Financiero  SVS:               Corresponde al dinero de la empresa por  

                                                            Cuentas Contables. 

-Listado Varios:                                 Contiene el libro diario, mayor etc. 

-Libro Mayor:                                     Centralización de las cuentas de un mes  

                                                            Comercial. 

-Libro Diario:                                      Centralización de las cuantas  

                                                            detalladamente. 

-Saldos por Cuentas:                        Se determina los saldos por cuentas por mes  

                                                            comercial. 

-Registro por Cuenta:                       Son los registros por las cuantas contables  

                                                            destinadas. 

-Libro de…:                                        Libros de compra, venta, honorarios y el folio  

                                                             del S.I.I.  

-Informe de Honorarios:                   Informe,  que da a conocer los honorarios  

                                                            cancelados. 
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-Nomina:                                             Trabajadores que están en la nomina de  

                                                             honorarios. 

-Certificado:                                       Son los pagos de los honorarios vía  

                                                             certificado. 

-Listado de Cuenta Corriente:         Son los tipos de documentos emitidos por el  

                                                             banco. 

-Listado y clasificación:                    Son las clasificaciones de las cuentas y su  

                                                             centralización. 

 

Procesos: 

      
-Cierre de Mes:                                   Corresponde a los cierres de los meses  

                                                              comerciales. 

-Genera nuevo año contable:          Se utiliza para el cambio de año comercial  

                                                              en la empresa. 

-Genera Apertura del Año Nuevo:   Es para un año nuevo en las cuentas de   

                                                               resultado. 

-Cambio de Empresa:                        Se utiliza para  el cambio de empresa en el  

                                                               sistema. 

-Parámetros del Sistema:                   Son las configuraciones del IVA entre otros. 

-Actualiza la Contabilidad:                Son los datos de actualización de la  

                                                               contabilidad. 

-Comprobantes Repetidos:               El sistema revisa los comprobantes  

                                                               repetidos y los arroja. 

-Respaldar /Restaurar Base de Dato: Es la información de los procesos  

                                                                 (información).   

-Desinstalar Licencia:                          Se utiliza para desinstalar la licencia,  

                                                                seleccionar el disco. 

 

Otros Procesos: 

 
-Facturación:                                       Se utiliza para facturar un insumo o gastos. 

-Boletas de Ventas:                            Corresponde a las boletas de ventas  

                                                               emitidas. 

-Parámetros de Impresión:                Es la configuración de la impresora  y del  

                                                               papel. 

-Mosaico horizontal:                           Se utiliza para alinear las ventanas activas  

                                                               del sistema. 

-Imprimir Ventana:                              Es para imprimir las pantallas que están  

                                                               activas. 
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Plan de Cuenta 

Son las cuentas preestablecida por la empresa, que corresponden a la 

contabilidad, están van a servir para el cumplimiento del libros auxiliares, 

balance general tributario y los estados de resultados, además de lo 

mencionado corresponden a los saldos de cada cuenta que está en relación 

con la empresa. 

 
 

Apertura  

Son los comprobantes de las cuentas contables  que su fin van a ser aumentar 

o disminuir según lo que determine el usuario. 

 

No se puede visualizar  
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Comprobantes   

Son los comprobantes de compra, ventas, honorarios, ingresos, egresos, y 

traspasos. 

Estos  servirán para la centralización de las cuentas que tiene movimientos 

contables en el mes o año comercial, además  arrojara la centralización 

automáticamente con su cargo y abono respectivo. 
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Cancelación de Documentos Pendientes Cuenta Corriente. 

Corresponde a la cancelación de los documentos pendientes,  si a los 

proveedores se les cancela vía cuenta corriente se les cancela la operación 

comercial de lo cobrado. 
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Presupuesto Inicial . 

Son los presupuestos de las cuenta contables que son los activos, pasivos y de 

resultado, el usuario le asigna el monto de la cuenta contable.  

Además la ventaja que tiene este sistema que a las cuentas le va a asignar un 

determinado monto pero eso va a ir aumentando o disminuyendo según lo 

movimientos de la cuenta en mes o año comercial determinado. 
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Modificaciones del Presupuesto  

Son las modificaciones de los presupuestos vigentes que pueden ir en aumento 

o disminución según lo determine el usuario del sistema. 
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Conciliación  

Corresponde a la conciliación de los bancos que la empresa va a utilizar para 

los gastos, cuentas corrientes, cheques. 

Se utiliza para llevar un mayor control de las cuentas que tiene en el banco ya 

sea cuenta corriente o dinero depositado en el banco y que se utiliza para 

ver, los detalles de la empresa y banco. 

 
 

Banco Conciliación  

Se elige un banco determinado por el usuario, una cuenta contable a la que 

le va a hacer la conciliación  y el tipo de cuenta corriente. 
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Mantención de Cartolas 

Son las mantenciones de los bancos que se les hace una estimación del dinero 

recaudado por la empresa, y se elige el tipo si es cargo, abono, cheque entre 

otros. 

Y se registra el cargo y el abono que corresponda en el banco seleccionado. 
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Conciliación  

Es un resumen de las cuentas que están en el banco y que tienen que estar 

preestablecidas en el sistema, además de lo mencionado arroja todo 

detalladamente los cargos y abono hecho en ese banco preestablecido. 
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Configuración impresión  

Se configura la impresora que esta preestablecida en el sistema o se agrega 

una nueva. 
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Empresa  

Son todas las empresas que están destinadas en el sistema de contabilidad 

comercial. 

 
 

Datos de la Empresa  

Corresponden a los datos de la empresa como son : 

-nombre de la empresa 

-Rut 

-Dirección  

Entre otros datos necesarios. 
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tablas Maestras  

Las tablas maestras sirven para crear los datos más relevantes de la empresa 

que van a utilizar en el sistema determinado. 

 

Fijar Cuentas para la Centralización  

Son la determinadas cuentas que van a hacer centralizadas  por los 

movimientos de las cuentas mensualmente o anualmente. 
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Centros de Costo 

Son aquellos centros de costos que se cargan a una cuenta para llevar una 

contabilidad más ordenada y saber a qué se está cargando, el gasto o el 

insumo determinado. 

 
 

 

Cajas  

Son aquellas que se cargan a una determinada empresa como por ejemplo 

esta el Colegio Jorge Prieto Letelier  S.A. 

 
 

Cajeros 

Son los cajeros que tiene destinado la empresa. 
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Sucursales  

Son las sucursales que están destinadas por la empresa para realizar sus 

trámites o verificaciones. 

 

 

 

 

 

 

Tipos de Documentos 

Son los tipos de documentos que va a utilizar la empresa como tal, como por 

ejemplo: 

-Facturas 

-Nota de crédito, Nota de Debito 

-Boletas entre otras 
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Clasisificacion de las Compras  

Son las clasificaciones de las compras que está relacionado con los insumos 

de la empresa o gastos, como por ejemplo: 

-Los artículos de escritorio, entre otros. 

 
 

 

 

 

Sub Clasificación de las Compras  

Son para la clasificación de los insumos o gastos de la empresa en relación a 

una cuenta contable que esté relacionada con la mercadería que va a 

solicitar. 
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Clasificación de Cuentas SVS 

Son para clasificar las cuentas de activo y pasivo para que tengan 

movimientos  comerciales en el mes o año contable. 

 
 

 

 

 

Giros  

Son los giros que está determinado la empresa,  en su relación comercial. 
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Auxiliares  

Son toda aquella empresa o cliente que están relacionados con la empresa 

atreves  del sistema. 

 
 

 

 

Índices de Actualización  

Es valor de la UTM, UF, Honorarios que están preestablecidos en el Servicio de 

Impuestos Internos  y se trasladan hacia el sistema en forma manual. 
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Forma de Pago  

Son las formas de pago que están preestablecido por el sistema pueden ser a 

30 días, 60dias entre otras. 

 
 

 

Tipos de Comprobantes  

Son los comprobantes de compras de ventas, honorarios entre otros. 

 
 

 

Nivel de Jornada  

Se utiliza para la jornada de los trabajadores que se estipula vía 

remuneraciones.  

 
 

Consulta  

Son las consultas que el usuario le hace al sistema, los análisis entre otros. 

 

Modificaciones Presupuestarias  

Corresponde a las modificaciones de las cuentas contables para establecer 

aumento o disminución  y arroja el saldo automáticamente. 
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Análisis por Cuenta  

Son los análisis que se hacen a unas determinadas cuentas ya sea activo 

pasivo o de resultado, además de eso hace una centralización  dando el 

debe y el haber y el saldo correspondiente. 
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Consulta de Saldos por Cuenta  

Son las consultas de los saldos mediante el plan de cuenta que arrojara los 

saldos de las cuentas ya estudiada  por el usuario. 
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Consulta de Saldos Anuales  

Son las consultas que están preestablecidas  en el sistema y se puede apreciar 

las aperturas de la cuenta  que está reflejado en pesos, y además se puede 

apreciar los movimientos mes a mes. 
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Análisis por Centro de Costo 

Contienen todos los centros de costos de la empresa que están reflejado mes 

a mes en que se carga, además de lo aquello está reflejado el valor total que 

se utilizo ese centro de costo en la empresa durante el mes comercial. 

 
 

Consulta Auxiliar  

Corresponde a las consultas por empresas proveedoras o clientes que se 

refleja una cuenta contable y se le aplica buscar y aparecen todas las 

relaciones entre la empresa y la cuenta. 
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Análisis  

No se para que se utiliza  

 
 

Listados  

Son los listados de las cuentas contables como el plan de cuenta, balances, 

estado de resultado, libro diario entre otras que aparecen en el sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

29 

Listado de Plan de Cuenta 

Son los listados del plan de cuenta que esta detalladamente como activo, 

pasivo y de resultado. 

 
 

 

 

Informe de Presupuesto  

Son los informes de las cuentas en miles de pesos o en pesos, esto aparecerá 

detalladamente.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

30 

Informe Analítico  

Consiste en que  el sistema arroja un informe analítico de la empresa mediante 

las cuentas que tienen movimientos en la empresa. 

 
 

Modificaciones presupuestarias 

Son las modificaciones del presupuesto de las cuentas contables. 
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Balance Tributario  

Corresponde a los movimientos de las cuentas mensuales, con las cuentas 

contables que tiene que ver con los movimientos, además este balance 

aparece detalladamente con los activos, pasivos y de resultado. 

Y este balance arrojara la pérdida o ganancia de la empresa. 

 
 

Balance Clasificado  

Este balance tiene como fin definir los saldos de las cuentas como seria el 

saldo deudor y el acreedor, esto sirve para llevar una mayor registró de las 

cuentas contables destinadas en la empresa.  
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Balance de Estado de Resultado  

Esto servirá para un registró más detallado para las cuentas de pérdidas y 

ganancias en la empresa que arrojara si la empresa es  rentable realmente. 
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Balance financiero SVS 

Corresponde a un balance que es de forma financiera y está conectado con 

los otros balances anteriormente. 
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Libro Mayor  

Es libro que contiene todas las operaciones comerciales de las compras y 

ventas  de un mes o un año comercial. 
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Libro Diario  

Corresponde a las compras y ventas que son emitidas, además contiene los 

pagos a los proveedores  y se centralización de las cuentas contables. 

 
 

 

 

Saldos Contables  

Son los tipos de saldo que arrojara la cuenta, esta cuenta tiene que tener 

movimientos para que arroje el saldo correspondiente. 

 
 

 

Registró por Cuenta  

Son los determinados registró que esta operación arrojara para obtener un 

debido registró contable, por mes comercial. 
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Libro de… 

Estos libros contiene el libro de compras, ventas y el de honorarios, y da un 

registró mensual por  de todos las compras del mes comercial. 
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Foliado del servicio de impuestos internos  

 

 
 

Informes de Honorarios  

Son aquellos informes que tienen que ver cuando a los trabajadores le 

cancelan su remuneración vía boleta de honorario. 
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Certificados  

Son los certificados por honorarios que están detallados por persona que 

trabaja en la empresa o por todas las personas que trabajan en la empresa  

dependiendo de la empresa. 

 

 

Listado de Cuentas Corrientes  

Son los listados de las cuentas cuanto han abonado o cargado y su respectivo 

saldo, además de eso ve si el proveedor le debe a la empresa. 
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Listado Clasificación y Su clasificación  

Son los gastos de las cuentas que se reflejan en el libro de compras, además 

en este caso arrojara los cargos y los abonos de las cuentas relacionadas. 

 
 

 

Procesos de Cierre de Mes  

Consiste en cuando se cierra el mes comercial para poder pasar al mes 

siguiente y poder trabajarlo, además de lo aquello se puede abril el mes 

cerrado. 
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Generar Nuevo año Contable  

Se utiliza para cambiar un año 2009 para pasar al año 2010 en el sistema. 

 
 

Generar Apertura al Año Nuevo 

Se establece que esta opción es para generar año nuevo en las cuentas de 

resultado si es que tuvieron movimientos. 
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Cambio de Empresa  

Se utiliza para el cambio de empresa si el sistema tiene más de una empresa 

creada en el sistema. 

 
 

Parámetros del  Sistema 

Son los parámetros que uno fija como por ejemplo el IVA, las retenciones de 

boletas de Honorarios. 
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Actualiza la Contabilidad  

Es para actualizar la contabilidad del mes correspondiente  ejemplo si un 

comprobante no aparece en el libro diario, el usuario se tiene que ir a 

actualiza la contabilidad y seleccionar el mes correspondiente. 

 
 

Verificación de Comprobantes Repetidos  

Este sistema trae  incorporado una opción que es de mucha ayuda para el 

usuario, tendrá el fin de de verificar que los comprobantes ingresados no se 

puedan repetir. 
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Respaldar/restaurar base de datos  

Se utiliza para guardar y restaurara la base de datos del sistema, en caso de 

robo o de extravió de la llave o del computador.  

 
 

Desinstalar Licencia  

Es solo para la desinstalación de la licencia que en este caso será la llave. 
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Facturación  

Se utiliza para hacer una factura de compra o de ventas de un producto 

determinado. 
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Boleta de Venta  

Son las boletas de ventas, en que un producto se comercializa para un fin 

determinado de la empresa. 
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Parámetros de Impresión  

Son los parámetros de impresión que tiene que ver con la impresión de las 

facturas y de las boletas. 
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Mosaico Horizontal  

Sirve para tener las ventanas del sistema (2 o más), en forma horizontal para 

poder trabajar en forma más cómoda. 

 
 

Mosaico Vertical 

Son para tener las ventanas abiertas del usuario en forma vertical. 
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Imprimir  Ventanas  

Son para la impresión de las ventanas que están activas en el sistema. 

 
 

 

Activas  

No se para que sirve  

 
 


