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Descripción Resumida                                   

Sistema de Contabilidad ERP  

Versión (1.1.802)  

Base de dato: Administración Eugcom Limitada (Demo).  
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Descripción del sistema  

Índice : 

Ingresos   

-Plan de Cunetas :                                Son las cuentas contables por códigos  

                                                               contables.  

-Apertura :                                             Corresponde a la apertura de una cuenta  

                                                               contable.  

-Comprobantes :                                  Son de compras de ventas honorarios,  

                                                               centralizados.  

-Comprobantes Provisorios :               Son los ingresos, egresos, traspasos de los  

                                                               documentos.      

-Pago a Proveedores :                         Son los pagos  a los proveedores por las  

                                                               compras.           

-Ingreso de anticipo a Proveedor:     Son los pagos por anticipado a los  

                                                               proveedores  (pago).  

-Cargas masivas de Boletas :             Son los clientes que están relacionados  

                                                               con las boletas.  

-Listado de pago a Proveedores :      Son informes detallados de los pag os, por  

                                                               fechas.  

-Spool de impresión de C heque :      Se utiliza para la preparación del cheque  

                                                              (confección ). 

-Deposito de doc. En Cartera :           Son los documentos para pagar una  

                                                               cuenta contable.  

-Prorroga de doc. En Cartera :           Son los documentos pendientes para el  

                                                               pago.  

-Protesto de doc. En cartera :             Se utiliza para no dar pago a un cheque.  

-Comprobante Tipo :                            Corresponde a los com probantes de  

                                                               com pras, ventas . 

-Desglose comprobantes C ontable:  Son los comprobantes ya realizados por el  

                                                               usuario.  

-Presupuesto Inicial :                            Es el presupuesto de la cuentas de  

                                                               contabilidad (valor).  

-Modificaciones de presupuesto :      Modificaciones de presupuesto de las  

                                                               cuentas contables.  

-Bancos :                                                Se utiliza para crear los bancos en el  

                                                                sistema.  

-Banco Conciliación :                           Es para conciliar una cuenta contable  

                                                                vía el banco.  

-Mantención de Cartolas :                   Son la mantención de las cartolas del  

                                                                banco.  

-Conciliaciones:                                    Son las conciliaciones que debe hacer el  

                                                                banco.  

-Conciliaciones extra Contables :      Se utiliza para una conciliación más   

                                                                detallada.  
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-Cartolas bancarias del BCI :                Es una cartolas detallada de banco BCI.  

-Impresora :                                             Se utiliza para configurar la impresora  

                                                                 predeterminada.  

-Empresa :                                               Se utiliza para  crear una empresa en el  

                                                                 sistema.  

-Datos de la empr esa :                          Son los datos principales para crear una  

                                                                 empresa.  

-Tipos de Cuentas :                                 Son las cuentas de activo, pasivo y de  

                                                                 resultado.  

-Tipos de Comprobantes :                     Son los comprobantes de compra, venta,  

                                                                 hono rarios.  

-Fijar cuentas de Centralización :        Cuentas destinadas para una  

                                                                 centralización.  

-Fijar cuentas Inmobiliarias :                 Es la forma de pago, cuentas contables.  

-Clasificación  de las cuentas SVS :     Clasificación de activo, pasivo y de  

                                                                 resultado.  

-Cargar cuentas SVS:                            Cargar cuentas con movimientos  

                                                                 contables.  

-Centros de C ostos:                               Identificar una cuenta o sección, gastos.  

-Cajas:                                                     Son las cajas destinadas a la empresa  

                                                                 (valor).  

-Cajeros :                                                 Son los cajeros de las cajas en  

                                                                 particulares.  

-Sucursales :                                            Son las sucursales de la empresa  

                                                                 destinada.   

-Tipos de Documentos                           Son las facturas nota de crédito de  

                                                                 debito.  

-Giros:                                                      Son los giros de una empresa  

                                                                 determinada.  

-Auxiliares :                                             Son los datos generales de una empresa.  

-Índices de Actualización :                   Es para la UTM, IPC, Honorarios. Llenado  

                                                                 manual.  

-Iniciar Sesión :                                       F2 para iniciar sesión.  

-Cerrar Sesión :                                       F3 para cerrar sesión.  

-Parámetros de Contabil idad:              Es la configuración del sistema.  

-Salir:                                                       Se utiliza para salir del sistema.  

 

Consulta  

-Análisis por Cuenta :                             Es un análisis por cuenta contable.  

-Consulta de saldos por Cuentas :       Son los saldos contables por cuentas.  

-Consulta de saldos Anuales :              Son los saldos pero de forma anual.  

-Análisis por centros de C ostos:          Análisis por los centros de coso de la  

                                                                 empresa.  

-Análisis centro de costo y Cuentas : Son los costos y las cuentas  c on  

                                                                 movimientos.  

-Distribución de gastos Reales:             Son los gastos de la empresa.  

-Consultas auxiliares :                            Son las consultas por cuentas contables.  



 

5 

-Análisis :                                                 Corresponde a los análisis, procesos  

                                                                 contable.  

-Consulta venta vs Costo :                    Ventas versus los costos detalladamente.  

 

 

Listado  

-Listado de plan de Cuenta:                Es el plan de cuenta con toda su cuenta.  

-Informe Analítico :                               Es un informe que refleja los saldos.    

-Informe de centros de Costos:          Costos, de la empresa que se util izo.       

-Balance Tributario :                              Se refleja la pérdida o ganancia.     

-Balance de Comprobación y Saldo : Refleja los saldos de las cuentas.   

-Balance Clasificado :                          Se clasifican las cuentas.  

-Balance de estado y Resultado :       Son las cuentas de resultado análisis.  

-Balance financiero SVS :                     Balance financiero, estudia las cuentas.  

-Libro Mayor :                                         Compras y ventas del mes.  

-Movimientos de  Fondos :                   Movimientos de las cuentas contables.  

-Libro Diario :                                          Registró, centralización.   

-Saldos Contables :                               Deudor, acreedor  de la cuenta.  

-Registró por Cuenta :                           Son los cargos y el abono de la cuenta  

-Resúmenes Anuales :                          Ingreso, egresó, resumen.  

-Libro deé.:                                          Compras, ventas, honorarios.  

-Impresión de Comprobantes :           Por cuentas  contables se imprimen.  

-Generar archivo del s.i.i. 3323 :          Resumen de compras y ventas.  

-Libro de boletas Masivas :                  Son las boletas de ventas.  

-Certificado sobre Honorario :             Certificado por empresas, clientes.  

-Retención de renta Mensual :            Es por trabajador que se  cancela.  

-Nomina :                                               Nomina anual de los certificados.  

-Listado de cuenta Corriente :             Estudio de las cuentas corrientes.  

-Informe de gastos de Maquinas :      Son los gastos por las maquinas.  

 

Procesos  

-Cierre de Mes:                                      Cerrar el mes o abrirlo, contabilidad  

-Generar nuevo año Contable :           Se cierra un año comercial.  

-Generar apertura al año Nuevo :        Cuentas  presupuestarias, resultado.  

-Cambio de Empresa:                            Cambio de empresa en sistema.  

-Parámetros de sistema :                        Porcentaje de IVA, retenciones.  

-Actualiza la Contabilida d:                   Se actualiza por mes comercial.   

-Configuración de impresión de Comprobantes :    Es la configuración por  

                                                                                        documento.      

-Cambio de Clave :                                Cambio clave en el sistema.  

-Visor de sucesos del Sistema :              Es lo que sucedió con la empresa.  

-Importar cuenta Corriente :                   Cuentas corrientes de la empresa.  

-Configuración de los centros de Costos: Centros de costos, por cuentas.  
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Ingresos  

Plan de cuentas  

Sirve para crear las cuentas contables, y para buscar las cuentas contables 

creadas, eso servirá para un registro  contable, y a la cuenta que el usuario 

quiere crear deberá asignarle  el código correspondiente  por que están 

confeccionados los códigos con 1 son de activos,2 son pasivos,3 son de 

resultado (cuentas).  

También se le debe asignarle el tipo de cuenta si es de matriz/detalle, auxiliar, 

cuenta de conciliación, centros de costos, l a fecha de la creación, 

presupuesto inicial y vigente, ventas y el costo de venta.  

Esto será responsabilidad del usuario en marcar todo lo requerido 

anteriormente, y por último  el plan de cuentas es fundamental en la 

contabilidad para realizar las central izaciones y los movimientos de las 

cuentas.  
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Plan de cuentas (saldos)  

El plan de cuentas es muy importante en una empresa, porque se puede 

apreciar los movimientos de las cuentas contables, en el mes o año comercial 

de la empresa, los saldos corresponde a los saldos de las cuentas que tienen 

movimientos comerciales en la empresa y eso se designa como (debe y 

haber), y est á  constituido por todo un año comercial, y eso se va registrando 

manualmente por el usuario correspondiente y tienen que arrojar un saldo y un 

valor acumulado, para que el usuario tenga un mayor control de esta 

herramienta de trabajo.  
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Plan de cuentas (mayor por fecha)  

Se debe seleccionar una cuenta contable destinada por el sistema, esa 

cuenta debe ser de consideración importante para la empresa, para realizar 

un mayor por fecha que corresponderá  a  la cuenta contable  este modulo es 

un registro de la cuenta por fecha que arrojara los movimientos  contables de 

un mes comercial.  

 
 

 

 

 



 

9 

Plan de cuentas (modificaciones)  

En el plan de cuentas existen las cuentas de activo pasivo y de resultado, y 

esas cuentas deben tener un determinado movimiento durante el mes o año 

comercial, estas medicacion es se van a realizar por las diferentes razones 

como: Los códigos de las cuentas, nombre de la cuenta, clasificación (activo, 

pasivo y de resultado) , presupuesto inicial o vigente, y el tipo de cuenta matri z, 

auxiliar, cuenta de conciliación , centros de co stos, venta y el costo de venta 

relacionado con la cuenta.  
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Plan de cuenta (validaciones)  

En el plan de cuenta hay un modulo que se llama validación de la cuenta 

contable, este modulo se utiliza para validar la cuneta contable eso quiere 

decir  si es una cuenta auxiliar, tipo de documentos relacionado con la 

cuenta, numero de documento, y finalmente esta la validación del estado de 

resultado que van a ser las cuentas de resultado en sí, y aquí se registra si va a 

ser una cuenta de resultado que va a ser utilizada para la confección del 

estado de resultado o financiero, y se puede validar las cuentas de estados de 

resultado al igual que el estado de resultado financiero, esto le servirá al 

usuario para la confección de los documen tos importantes para la empresa 

en el caso de las pérdidas o ganancias.  
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Plan de cuenta (clasificaciones)  

Son las clasificaciones de las cuentas contables, que tiene que tener una 

consideración con los centros de costos, eso quiere  decir que las cuentas 

contables deben estar conectado con los centros de costos que el usuario 

estime conveniente, además esto le va a servir al usuario para llevar un control 

de las cuentas y centros de costos destinados  para la empresa.  

Estos centros d e costos, son informes de los costos de la empresa por cuentas, 

eso quiere decir que los centros de costos, es una identificación de los gastos 

de la empresa en relación con la cuenta y la identificación.  
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Plan de cuentas (validar plan de cuenta)  

Este modulo tienen que ver con todas las cuentas relacionadas  con la 

contabilidad, en relación a la creación de las cuentas,  modificaciones, 

eliminar  las cuentas, esto tendrá   como fin la actualización de las cuentas,  

pero cuando cr ean las cuentas  hay  ser cuidadoso con el código de las 

cuentas para que esta aparezca en el rango que el usuario lo determino.  

Validar cuenta su tarea principal es ver los errores de las cuentas e integrarla al 

plan de cuenta preestablecido  por el usuario.  
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Plan de cuentas (despliega plan de cuenta)  

El plan de cuenta como ya sabemos está confeccionado por los activos, 

pasivos y de resultado y cuando el usuario despliega las cuentas contables  

estarán todas las cuentas de la empresa en relación a la contabilidad, este 

modulo despliega todo lo ingresado anteriormente en el modulo de plan de 

cuenta, y las cuentas van a estar establecidas por codificación que es de 

forma interna, y este plan de cuenta tendrá como fi n establecer todas las 

cuentas que va a tener un determinado movimiento en la empresa.  

El usuario podrá eliminar o crear cuentas  pero hay que seguir los siguientes 

pasos,  

-Codificación de la cuenta, nombre de la cuenta contable.  

-Clasificación, estado de la cuenta.  

-Guardar cuenta contable.  

-Validar plan de cuenta.  

-Despliega plan de cuenta, y ahí se va a reflejar la cuenta creada.  
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Apertura  

Este modulo de apertura va a tener como tarea  un numero de comprobante 

realizado durante el mes correspondiente, tienen que tener una fecha de 

inicio del comprobante, y una glosa correspondiente, y por ultimo una cuenta 

contable que ya este registrada en el plan de cuenta.  

Y esa cuenta el usuario va a destinar un aumento o disminución dependiendo  

del tipo de  comprobante, esto va a servir para  el saldo final del 

comprobante, y para el usuario un registro netamente de organización a la 

empresa destinada.  

 
 

 

 

 

 

 



 

15 

Comprobantes  

Son los comprobantes de compra, venta, honorarios, ingreso, egreso, pago 

cliente, pago proveedores, traspasos, anticipo clientes, documento en 

traspaso.  

Esto se va a utiliza para la confección de los documentos ya mencionado y va 

a tener una centralización total de lo ingresado por el usuario.  

Para el usu ario va hacer una herramienta muy útil y confiable.  
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Comprobantes  

Estos tipos de comprobantes se utilizan para llevar u n registro de todas las 

transac ciones de la empresa en sí, en este caso ingresamos una boleta de 

honorario,  se tienen que seleccionar el tipo de documento, el centro de costo , 

auxiliar, fecha  de emisión de la boleta de honorario , maquina, numero  de 

boleta de honorario, el valor correspondiente de la boleta, una glosa 

correspondiente, cuenta contable, y por ulti mo aprieta el botón   òagregaró y 

posteriormente el bot·n òtraspasoó. 

Y finalmente  va a reflejar un asiento contable que va a estar dirigido a los 

honorarios, y lo va a reflejar de forma cuadrada.  

Para el usuario le va ase r muy útil como tal por que va a llevar un registro de 

todo los ingresos y egresos de la empresa en forma de dinero.  
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Comprobantes provisorios.  

Son los comprobantes que no han sido guardado por el sistema, además este 

modulo requiere ver los comprobantes de ingreso, egreso y los traspasos estos 

datos son los fundamentales para la empresa, los pasos  que hay que seguir:  

-Elegir el tipo de comproban te.  

-Cantidad de comprobantes.  

-Fecha de inicio.  

-Y gravar.  
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Pago a proveedores  

Son los pagos a los proveedores de una factura ya ingresada en el modulo de 

gestión, este es un reporte que el usuario podrá utilizar para un registro 

contable, en caso de problemas de pagos, se debe seleccionar el proveedor 

que se le va a ser el pago correspondiente, y el sistema arrojara  todos los 

pagos  pendientes que tiene con ese proveedor, debe seleccionar el numero 

y poner el ticket corr espondiente al pago, y para la condición de pago se 

aplica la tecla insert, y se le agrega la condición de pago.  

Y así el usuario del sistema tendrá  un registro más ordenado para el pago de 

los proveedores.   
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Ingreso de anticipo a p roveedores  

Son los anticipos por proveedor, eso quiere decir que es el dinero de un pago 

por anticipado, se selecciona al proveedor correspondiente, su forma de 

pago, centro de costo, el monto por anticipado (dinero), y el motivo del 

anticipo que es como  una glosa en contabilidad.  

En resumen es un pago a los proveedores por anticipado, que va tener 

relación con la empresa del usuario destinado, para el usuario va a ser un 

modulo muy cómodo porque el usuario va a tener registrado todos los 

anticipos  a  pr oveedores.  
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Carga masiva de boletas  

La carga masiva de voltas tiene que ver con las expectativas de los 

proveedores  que serán los auxiliares, luego se tiene la opción de sucursal, 

centró de costo, fecha de emisión, código de cuenta contable debe y haber.  

Luego se ingresa la carga masiva de boletas que es manualmente, y quedara 

guardado, esto le servirá al usuario para que lleve un mejor registro de las 

boletas pero en forma masiva, además puede acceder al botón buscar 

masiva p ara que le arroje todas las boletas ya ingresada en el sistema de 

contabilidad ERP y tenga una mejor gestión para realizar una mejor operación.  
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Listado de pagos a los proveedores  

Es el pago a los proveedores por fecha, y se puede inc luir el análisis de pago, 

es decir todos los pagos a los proveedores se van a reflejar por empresa y que 

están destinadas al pago.  

Para el usuario le va ser muy útil porque va a tener un registro muy completo 

para llevar los pagos en el sistema de contabil idad ERP y tener una 

comodidad para la empresa, por que el usuario va a saber a quién le pago y 

quien le debe (dinero).  
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Spool  de impresión de cheque  

El Spool de impresión  se utiliza para la autorización del usuario 

correspondiente para el cheque  que va a ser emitido por la empresa 

correspondiente, y se debe ingresar el auxiliar que en este caso es el 

proveedor. Para designar a quien va a ir destinado el cheque de pago a de 

abono al proveedor.  

 
 

Spool  de impresión de cheque (bancos)  

Como anteriormente se vio que era la autorización de los cheques por parte 

de la empresa destinada, se tiene que elegir un auxiliar (proveedor), en este 

modulo también se debe elegir un banco destinado.  

En este caso se va a reflejar un pago a los proveedores  que va hacer con los 

diferentes bancos que tenga la empresa en los sistemas  de contabilidad ERP.  
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Spool  de impresión de cheque (fechas)  

Es la autorización de los cheques, por parte del  usu ario encargado del 

sistema, cómo anteriormente se nombro en auxiliar (proveedor), el banco 

correspondiente que va a utilizar la empresa, sé pueden confeccionar los 

cheques por fechas.  

Esto le servirá al usuario para llevar un registro más riguroso para el sistema y la 

empresa en relación a los cheques emitidos para los pagos de algún gasto o 

anticipo a los proveedores.  

 
Spool  de impresión de cheque (buscar cheques)  

El Spool  de cheque es la autorización de un cheque por parte de la empresa 

correspondiente, esto va a tener cuatro pasos.  

1-Auxiliar (proveedores)  

2-Banco se debe seleccionar, pero debe estar creado previamente.  

3-Fechas, se puede buscar por rangos de fechas determinadas por el usuario.  

4-buscar los cheques, esto servirá  para emitir un cheque que va a ser 

nominativo, cruzado o al portador dependiendo de lo que requiera el usuario.  
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Documentos en cartera  

Estos documentos en cartera significan que los documentos están establecidos 

en una cartera.  

 Esto se va a establecer como una definición de los documentos que van 

hacer requeridos  por el usuario correspondiente, estos documentos ven los 

movimientos de las cuentas contables en relación a las ( NIC), que estarán 

establecidas por la contabilidad.   
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Prorroga de documentos  

No se para que se utiliza  

 
Protesto documento en cartera  

Son los documentos como los cheques  que están establecidos por el sistema, 

que tienen que ser requerido por el usuario destinado de la empresa.  

Este modulo tiene que ver con los no pago de los cheques que están emitidos 

por las siguientes causales.  

-Sin fondo, firma disconforme, robo . 
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Comprobante  tipos  

Son los comprobantes de las cuentas contables que están relacionados con 

los comprobantes ya ingresados en el sistema , este sistema los va a centralizar 

automáticamente, el usuario tendrá que escribir manualmente la glosa, y con 

F6 saldrán los datos ya realizados o ingresados en el sistema, puede ser  con 

fecha, numero de comprobante realizado en el periodo, esto tendrá como fin 

establecer un registro debidamente  contable para los comprobantes, el 

usuario tendrá la libertad de modificarlo o agregar nuevos comprobantes.  
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Desglose comprobantes extra contables.  

Es un desglosé de los libros principales y auxiliares de la contabilidad, y se utiliza 

para llevar una contabilidad más rígida.  

Los comprobantes extra contables , están confeccionados por asientos 

contables que el us uario lo haya requerido, estos asientos pueden ser de 

compra,  venta,  honorarios,  pago clientes, pago proveedores, documento en 

tránsito, documentos protestados, anticipo clientes, anticipo proveedores,  

ingreso,  egreso,  traspasos,  Factoring,  consumo interno.  

Nota:  Con doble clic  en la cuenta contable y se va a traspasar  al desglose de 

comprobantes contables.  

Los datos en blanco al hacer doble clic se trasladan automáticamente y no 

pueden ser modificados  por el usuario.  
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Presupuesto inicial  

Son los presupuestos de las cuentas contables, que van a ser de activo, 

pasivo, resultado, ganancia y de patrimonio.  

Estas cuenta contables pueden quedar registradas en este modulo con un 

presupuesto o en el plan de cuentas, en el caso del usuario o el empleador le 

va a ser muy útil para poder identificar las cuentas y su dinero que se refleja 

en cada cuenta contable.  

Por ejemplo a caja moneda nacional le asigno 2.000.000 para presupuesto  

inicial de la cuenta y eso va a aumentar  o disminuir  con los movimientos de 

las cuentas contables en el mes o año comercial.   

 
 

 

 

 

 

 



 

29 

Modificaciones del presupuesto  

Son las modificaciones por cuentas contables, esto quiere decir si yo elijo la 

cuenta caja moneda nacional y le aplico un aumento de 1.200.000.000. Esa 

cuenta en el presupuesto inicial o vigente va a aumentar considerablemente.  

Esto se le puede aplicar a todas las cuentas que estén establecidas en el 

sistema, para el usuario será un reporte para una mejor gestión en el 

programa, y quedara a criterio del usuario el aumento o disminución de las 

cuentas.  

Será un reporte a nivel  alto para el empleador o jefe de área.   

 
 

Conciliación (bancos)  

Son los bancos que ya están preestablecidos en el sistema de contabilidad 

ERP, se pueden crear o modificar dependiendo lo que requiera el usuario.  

Los bancos en el sistema van a servir  para un control de conciliación de las 

cuentas contables que el usuario estime conveniente.  
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Banco conciliación  

Es para la conciliación de las cuentas contables vía un banco que tenga 

relación  con la contabilidad, el usuario deberá usar u n código de banco, 

código de la cuenta contable, y los datos de pago a los proveedores  con su 

sucursal y su plaza destinada en el sistema.  

Configuración de cheques  es para ver el formato de los cheques esto quiere 

decir la columna, bordes, fila, portador . 

Esto podrá ser modificado por el usuario que esté a cargo del sistema de 

contabilidad ERP, además  de lo requerido por la empresa.  
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Mantención de cartolas  

Es la mantención de cartolas eso quiere decir del dinero que está a cargo el  

banco correspondiente,  esto se realizara por los bancos destinados por los 

usuarios del sistema, que tendrán  que nombrar un banco, datos de la 

cartolas, fecha de inicio y de ter mino, monto inicial, depósitos y abonos, 

cheques y cargos y el saldo, el tipo de documento, numero de documento, 

cargo, fecha.   

Esto le servirá a la empresa para establecer información confidencial de los 

bancos, esto será registrado manualmente por el us uario correspondiente.  

 

 

 

 



 

32 

Conciliaciones  

No sé cómo se ingresan los datos.  
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Conciliaciones extra contables  

Las conciliaciones se utilizan para llevar un control de las cuentas o cheques  

que se cargan o se abonan dependiendo del banco corresponsal, es un 

registro que el usuario debe hacer pero con la gestión del banco, eso se utiliza 

para determinar los saldos de los cheque o pagos correspondientes, para el 

usuario es un registro que hace mediante el banco y estas conciliaciones son 

extra contables por que tienen un análisis previamente.  

-Se elige el banco correspondiente  

-Fecha de la operación  

-Numero de cheq ue o documentó correspondiente del banco, cargo o abono 

y la fecha  

-El total que el sistema lo va a arrojar automáticamente.  
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Cartola bancaria de banco BCI  

Son las cartolas que maneja el banco BCI  que esta preestablecida por el 

sistema previamente, estas cartolas son todos los tipos de cheques que tienen 

relación con el banco y la empresa, esta información es única del banco BCI.  

Para el usuario será un tipo de registro muy detallado.  
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Impresora  

Es  el tipo de impresora predeterminada que tiene el sistema, esta impresora 

se configura manualmente para la impresión de las hojas se pueden imprimir 

en carta u oficio, hojas vertical u horizontal entre otras.  

 
 

Empresas  

Este modulo se utiliza para confeccionar una empresa determinada, el 

sistema no tiene un mínimo o máximo de empresa, esta se pueden 

confeccionar libremente, se puede copiar el plan de cuenta  de la otra 

empresa o confeccionar  el propio con los códigos correspo ndientes, esto se 

podrá aplicar debidamente en el sistema, pasos para  crear una empresa:  

-Código que lo da el sistema internamente o el usuario podrá establecer un 

código determinado.  

-Descripción de la empresa (razón social).  

-Guardar, eliminar, salir, b uscar, imprimir, nuevo. Son campos optativos para la 

confección de una empresa, quedara en criterio del usuario.  
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Datos de la empresa  

Son los datos para constituir una empresa determinada por el usuario del 

sistema, estos son los  datos principales:  

-Razón social  

-Nombre de fantasía  

-Rut 

-Dirección  

-Comuna  

-Teléfono  

-Representante legal  

-Gerente general  

-Actividad económica  

- Contador  

-Número de registro.  

Lo mencionado va ser un debido registro para confeccionar una empresa en 

el sistema, además de lo mencionado se debe tener en cuenta el formulario 

de inicio de actividades para poder poner en marcha la empresa.  
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Tipos de cuentas  

Son los tipos de cuentas que la contabilidad tiene establecida, además está  

constituida por los activos, pasivos, patrimonio de ganancia y de resultado.  

Estas cuentas son las que se utilizan en la contabilidad y se aplicaran de forma 

consecuente y directa a las compras y ventas de la empresa, el usuario podrá 

establecer estas cue ntas contables y ejecutarlas y controlarlas  a su vez con las 

NIC (normas internacionales de la contabilidad). Que tienen que estar 

regulada por esa entidad.  
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Tipos de comprobantes  

Son los tipos de libros, pagos, anticipos y documentos contables o auxiliares.  

Estos libros se van a utilizar para poder hacer transacciones comerciales 

durante el mes o año comercial de la empresa, los documentos mencionados 

se pueden utilizar o gestionar  debidamente por el usuario del sistema, es tos 

libros son los principales para la contabilidad por que ve las compras y ventas  

de la empresa, y los honorarios de los trabajadores determinados.  
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Fijar cuentas de centralización (compras)  

Son las cuentas que van a ser centralizadas en algún momento, en la compras 

el asiento es de la siguiente manera  

Caja                                                                                                         100.000  

IVA crédito fiscal                                                                                    19.000 

                                       Proveedores                                                                             

119.000 

Glosa: por las compras del mes comerc ial. 

 

Este modulo se utiliza para destinar las cuenta de centralizaciones del sistema 

de contabilidad ERP.  
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Fijar cuentas de centralización (ventas )  

Son las cuentas que va a ser utilizadas para las ventas de la empresa 

transacciones, en las ventas va a ser el siguiente asiento contable.  

Clientes                                                                                    119.000  

                              Venta                                                                                      

100.000 

                              IVA debito fiscal                                                                     19.000  

Glosa: por las ventas ocurridas en el mes de enero.  

 

Esta va ser la centralización de las ventas para que el sistema lo haga se debe 

configurar en este modulo . 
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Fijar cuentas para la centralización (honorarios)  

Estas cuentas contables deben estar previamente en el plan de cuenta, y en 

el caso de los honorarios se utiliza para el pago de los trabajadores, el asiento 

contable va a ser el siguiente:  

 

Honorarios                                                                         100.000  

                     Retención 10% segunda categoría                                         10.000  

                     Honorarios por pagar                                                                90.000  

Glosa: por la  centralización de los honorar ios de los trabajadores.  

Este es el asiento contable que va a estar destinado para los honorarios, para 

el usuario le va a servir como un control interno de los honorarios.  
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Fijar cuentas de centralización (pagos)  

En este modulo se fijan las cuentas de centralización para los pago a clientes o 

a proveedores dependiendo la necesidad del usuario, este asiento se va a 

utilizar en el sistema:  

Proveedores                                                         119.000  

                          Caja moneda nacional                                       119.000  

Glosa: por el pago de los proveedores del mes de enero.  

 

Este asiento se va a utilizar para los pagos a los proveedores, el usuario va a 

poder llevar un mejor control de pago.  
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Fijar cuentas de centralización (documento en tránsito)  

Son las cuentas de centralización que se traspasan por el sistema de gestión 

ERP eso quiere decir que se traspasan los datos de forma directa en este 

sistema de contabilidad.  

Esto tiene relación con los siguiente s documentos en traspaso, como el cheque 

entre otros.  

 
Fijar documentos de centralización (F actoring)  

Son las cuentas que el usuario estime convenientes para la centralización de 

los sistemas contables, esos datos se van a traspasar por gestión y luego van a 

llegar a contabilidad.  
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Fijar cuentas de centralización (recepción de guías)  

Son las cuentas o documentos que va a recepcionar el sistema de gestión ERP 

esto va a estar  preestablecido por el sistema para que luego se traspase a 

contabilidad ERP, además va hacer un debido registro contable para los 

documentos  contables que hay en el sistema, pero los documentos  que hay 

en el sistema son la recepción de guías (despacho).  

Esto es un debido registró  para controlar lo que entra a la empresa o sale de 

ella.  

 
Fijar cuentas inmobiliarias  

Estas cuentas sirven para fijar  un bien inmueble es decir que no tiene 

movilidad física, y para la condición de pago que va a tener esa cuenta 

destinada, esto servirá para un registro por parte del usuario del sistema que va 

a tener conciencia que cuentas se utilizan para las cuentas en efectivo ya sea 

de bien o para la centralización.  
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Fijar cuentas inmobiliarias  

Se utiliza para fijar las cuentas de nivel inmueble es decir que no se mueven 

por sí sola, estas cuentas se les debe asignar una cuenta para la 

centralización, el usuario deberá asignarle una cuenta para la debida 

operación del mes o año co mercial .  
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Clasificación de las cuentas SVS  (nivel 1)  

Se utiliza para agregar una cuenta para la centralización del balance SVS que 

esta preestablecido en el sistema, además se debe aplicar una determinada 

cuenta para el balance SVS que van hacer de activo o de pasivo 

dependiendo  lo requerido por el usuario  que está a cargo del sistema, en la 

descripción se debe registrar la descripción de la cuenta, y en el tipo de 

cuenta si es activo o pasivo dependiendo del usuario.  
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Clasificación de cuentas SVS (nivel 2)  

En este nivel las cuentas van a tener una descripción que va a tener que 

registrar el usuario encargado del sistema, y el nivel del tipo de cuenta  se va 

a reflejar  como lo haya registrado el usuario anteriormente, para el usuario le 

será muy útil porque él va a designar las cuentas para el balance SVS 

financiero.  
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Clasificación de las cuentas SVS  (nivel 3)  

Una vez registrado el nivel uno y dos tiene que llenar el nivel tres,  ya está 

guardado como activo circulante, mercadería o caja y la descripción será 

movimientos constantes,  porque todas las cuentas de activo circulante 

tienen constante movimientos  comerciales dependiendo del mes o año, es to 

le servirá para el usuario que va hacer un control destinado al balance SVS 

financiero.  

 
Clasificación de las cuentas SVS  

Es la clasificación del nivel cuarto, esto quiere decir que ahí el usuario va a 

tener la experiencia  suficie nte para clasificar el ultimo nivel de las cuenta 

para la supuesta centralización y registro en el balance SVS.  
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Concepto de cuentas  

Error. 

 
 

Cargar cuentas balance  financiero SVS  

Se utiliza para poder cargar las  determinadas cuentas de la contabilidad, pero 

son las cuentas de activo y pasivo, esto arrojara un resultado que se le llama ( 

resultado de ejercicio).4  

Esto va provocar si la empresa es rentable, eso quiere decir  que si la empresa 

va tener perdida o ganancia en su mes comercial. Este balance consta con 

dos alternativas de niveles que va a ser el nivel 1 y el 2,  tiene la opción que lo 

arroje el planilla Excel o acumulado, y va tener como consecuencia un análisis 

de los activos y pasivos de la empresa q ue solo tuvieron movimientos 

contables durante el mes, para el usuario le será muy útil porque podrá 

analizar  los activos y pasivos de la empresa.  
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Centros de costos  

Son los centros de costos que la empresa haya destinado internamen te, esto 

quiere decir que el usuario del sistema podrá establecer todos los centros de 

costo que el requiera conveniente, esto va a ser utilizado para cargar debidas 

cuentas de gasto o de resultado, esto servirá para un registro más detallado 

de  los centr os de costos que van hacer visto en el análisis de los centros de 

costos, para crear un centro de costo:  

-Nuevo, el código lo dará automáticamente el sistema.  

-Descripción, como se va a nombrar el dicho centro de costo.  

Si lo tiene creado  el centro de cos to para buscarlo deberá apretar el botón F6 

para buscarlo, y doble clic  para seleccionarlo.  
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Cajas   

Son las cajas que están preestablecidas por el sistema que tienen que ver con 

las cajas para los pagos de los trabajadores.  

 
 

Cajeros  

Son los cajeros de la empresa que están establecidos en el sistema de 

contabilidad ERP y que tienen que ver con los cajeros comerciales en donde 

se debe aplicar el pago correspondiente de los proveedores o documentos 

obligatorios para el fisco.  

 
 

Sucursales  

Son las sucursales de la empresa, que se pueden crear o eliminar 

dependiendo del criterio del usuario , esos son los pasos para constituir una 

sucursal:  

-Código se puede registrar manualmente o lo dará el sistema 

automáticamente.  

-Descripción  es el nombre de la sucursal.  

-Guardar, eliminar, salir, buscar, imprimir, nuevo esto será optativo para el 

usuario del sistema.    
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Tipos de documentos  

Son los tipos de documentos que  va a utilizar la empresa para sus requeridos 

fines, esto se  va a poder crear, eliminar,  salir, buscar,  imprimir esto lo podrá 

establecer el usuario del sistema que deberá saber que documentos va a 

utilizar la empresa, estos pueden ser algunos documentos.  

-Factura  

-Boleta  

-Nota de crédito  

-Nota de debito  

-Depósitos  

-Pagos  

-Créditos entre otros.  
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Clasificación de las compras  

Esta clasificación de las compras se va a utilizar para destinar algún producto 

a una comercialización ya sea de compra o de venta, estas clasificaciones de 

las compras son por código y descripción, ejemplo si la empresa quiere 

comprar artículos de escritorio deberá estar previamente creada esta cuenta 

ya mencionada, para el usuario será  un registro porque, va a tener un control 

de las compras y ventas  y de lo que está comprando en el sistema.  
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Sub clasificación de las compras  

Es la clasificación de las compras pero en forma más detallada, esto quiere 

decir que se va a clasificar la compra pero ahora tendrá que registrar un 

nombre extra y una cuenta contable destinada para el sistema, esto quiere 

decir que va tener un registro mucho mas mayor de las compras de la 

empresa, para el usuario será de mucha utilidad  por que tendrá un debid o 

registro de las compras pero a nivel alto.  
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Giros  

Son los giros de las empresas proveedoras del sistema o de los clientes 

asociados, esto quiere decir que en este modulo de pueden crear, eliminar, 

salir, imprimir, buscar los  giros determinados.  

Esto se debe registrar de forma clara y visible, está constituido por el usuario del 

sistema que podrá optar a todas las alternativas ya nombradas anteriormente, 

esto tendrá que ser registrado de forma manual por el usuario, estos giro s no 

tienen un límite  exacto.  

 
 

 

 

 

 

Auxiliares  

Son los datos generales de las empresas proveedoras o clientes , esto deberá 

llenarse de forma manual por el usuario, y esto constara con los siguientes 

datos:  

-Rut 
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-Razón social  

-Nombre de fantasía  

-Dirección  

-Código  postal  

-Comuna  

-País 

Teléfono y fax  

-Personal contacto  

-Cargo  

-Giro  

Estos datos nombrados van hacer de carácter obligatorio para el llenado de 

los proveedores o clientes que va ser ingresados en el sistema.  
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Índices de actualización  

Son los índices de actualización que se ven en el Servicio de Impuestos 

Internos de chile, ellos dan las actualizaciones de la UTM , IPC, Dólar  del día o 

mes correspondiente,  esto servirá para que el usuario esté  al tanto  de todo lo 

que ocurre en el país mediante los tributos, tasas e impuestos.  

Esto de aplicara a todas las empresas que sean comerciales o de cualquier 

otro giro destinado, para el usuario será muy cómodo por que en la 

mencionada pagina saldrán  los valores ya asignados para el mes 

correspondiente.  

 
 

 

Etapa y lote  

No se para que se utiliza.  

 
 

 

 

 

 

 



 

58 

Inicio de sesión  

Se inicia sesión o se cerrara la sesión del sistema solamente apretando el 

botón correspondiente con F2.  

 
 

Cerrar sesión  

Se utiliza para salir del sistema que está en uso con el botón F3.  
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Parámetros de contabilidad  

Son los parámetros de sistema que tiene que ver con las compras y ventas, 

eso quiere decir en donde van a quedar estos comprobantes archivos.  

Este sistema tiene un modulo de parámetros de contabilidad en donde se 

puede configurar lo siguiente: comprobantes de lotes, comprobante multi  

moneda, presupuesto por centro de costo, múltiples centros de costo boleta 

de honorario, cuentas por centros de costo boleta honorario.  

Esto servirá para la configuración de la contabilidad que el usuario deberá 

establecer en forma manual.  

 
Parámetros de conta bilidad  

Son los parámetros de contabilidad que van hacer lo siguientes 

configuraciones, como la restricción de los usuarios a los módulos de 

contabilidad ERP, esto lo tendrá que hacer el administrador del sistema puede 

ser el jefe de área entre otros. Es to se podrá aplicar en rigor y sancionado por 

las personas que utilicen indebidamente el sistema.  
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Salir  

Se utiliza solamente para salir del sistema de contabilidad  ERP.  
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Consultas  

 
Modificaciones presupuestarias  

Son las modificaciones de las cuentas contable  que  va a ser modificadas en 

este modulo, las modificaciones pueden ser del código, nombre de la cuenta, 

análisis de la cuenta, informe agregado, presupuesto inicial, presupuesto 

vigente.  

Esto deberá ser de carácter optativo por el usuario, esto servirá para un 

debido registro de las cuentas contables en los libros auxiliares y principales.  
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Análisis por cuenta  

Es el análisis de las cuenta s  que va  a tener como resultado su aumento o 

disminución de sus saldos , además se debe registrar  el tipo de comprobante, 

numero de comprobantes, fecha de emisión, y el centro de costo 

correspondiente,  esto se deberá registrar de forma manual por el usuario que 

esté a cargo del sistema de contabilidad ERP.  
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Consulta de saldo por cuenta  

Son las cuentas que han tenido movimiento en el mes o año comercial, esto 

servirá para un análisis de las cuentas que se puede reflejar el saldo 

correspondiente, además fijara  el debe y haber de las cuentas, el presupuesto 

inicial y el presupuesto vigente, esto se deberá requerir en el plan de cuentas 

cuando lo están confeccionando.  

Esto información será útil para el usuario y el  empleador de la empresa, en 

relación a los movimientos de las cuentas, esto será debidamente enlizado  el 

personal de la empresa.  
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Consulta de saldos anuales  

Son las cuentas que van hacer analizadas por el usuario del sistema, esto 

quiere decir  que las cuentas las debe seleccionar el usuario y ahí las cuentas 

va a arrojar  toda la información de la cuenta va a quedar registrado el debe 

y al haber de las cuentas contables y su respectivo saldo que arrojara mes a 

mes, y un determinado total a fin de año.  

Este registro deberá ser de forma manual con los movimientos de las cuentas 

ya sea de compra o de venta dependiendo la cuenta que quiera analizar el 

usuario del sistema.  
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Análisis por centro d e costo  ( estado de resultado)  

Es un análisis por los centros de costo determinado por la empresa, ya sea esta 

administración u otros centros de costos destinados, esto se va a reflejar en los 

estados de resultado.  

En este caso van a salir todos los gastos de la empresa perdida o la ganancia.  

Esto se va hacer un análisis de los centros costos que a su vez estarán regidos 

por la empresa y el usuario a su vez,  estos centros de costos se pueden buscar 

por mes y se pueden exportar  a Excel, esto es un mec anismo muy efectivo 

para ver los gastos de la empresa que se van a reflejar en un determinado 

centro de costo.  

 

 

 

 

 



 

66 

Análisis por centro de costo (análisis)  

Son los análisis que estarán reflejados  con los centros de costos, que estos 

serán los gastos de la empresa, además de este análisis sirve para ver cuanta  

remuneración  se está reflejando en el mes determinado y esto arrojara una 

determinada cifra que van a ser los  gastos de la empresa.  

Este análisis lo debe hacer una determinada  persona  que este apta para el 

cargo que va a desempeñar en la empresa para después rendírselo a su jefe o 

gerente.  

Estos resultados de los gastos va a arrojar un total de gastos y eso el usuario 

encargado deberá rendírselo a su jefe destinado, y esos gas tos se pueden 

rebajar con una gestión adicional de la empresa.  
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Análisis por centro de costo (ingresos y gastos)  

Se debe seleccionar un determinado centro de costo, el mes correspondiente 

al análisis, debe, haber o saldo.  

Los centros de son los gastos o ingresos de la empresa que se va a reflejar de 

una manera muy particular en el sistema, con el código de la cuenta 

contable, centró de costo, descripción, y los meses que ese centro de costo 

ha tenido actividad, esto le servirá al usuario y al empleador para llevar un 

mayor registro contable en la empresa.  
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Análisis por centro de costo maquina (estado de resultado)  

Los centros de costos deben estar establecidos  y creados previam ente en la 

empresa  para poder utilizarlos de forma correcta, este modulo es para  el 

estado de resultado de los centros de costos que van a reflejar las maquinas 

que están en la empresa, esto arrojara un debido registro contable para 

poderlo analizar de forma correcta y sin  errores, este análisis del estado de 

resultado arrojara un resultado final que se ve cuanto gastos tienen la empresa 

o los ingresos que tiene.  

Esto le servirá al usuario para poder establecer  un análisis más  riguroso y 

detallado.  
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Análisis por centro de costo maquinas (análisis)  

Este modulo sirve para un mayor registro de los centros de costos, estos centros 

de costos se van a reflejar de forma detallada en el sistema, pero previamente 

debe seleccionar el centro de costo, el mes determinado por el usuario, y la 

opción acumulado, estos datos son obligatorios para que el sistema arroje los 

resultados correspondientes, esto se va a reflejar de forma con todas las 

cuentas de gastos e ingreso, esto va a arrojar un resultado total d e los fastos y 

de los ingresos que va a ser designado por el usuario, esto se podrá establecer 

como un avance de los usuario y del empleador para poder analizar de forma 

correcta los ingresos y los gastos de los centros de costos.  
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Análisis por centro de costo maquina  (ingresos y gastos)  

Son los análisis de los centros de costos de todo un mes comercial, esto se va a 

registrar de la siguiente manera, centro de costo, mes comercial, debe, haber 

o el saldo correspondiente.  

Esto deber á ser de consideración del usuario correspondiente al sistema, en 

este caso el análisis son de los centros de costos de las maquinas , que 

deberán estar cargado en el dicho centro de costo, el centro de costo se 

asocia con los gastos o ingresos de la empre sa pero esto deberá ser analizado  

por el usuario del sistema y el dueño de la empresa para poder gestionarlo de 

manera más directa, si el empleador requiere rebajar los costos lo podrá hacer 

de una manera libre solamente va a tener que medir los gastos ex cesivos de la 

empresa.  
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Análisis centro de costo y cuentas  (estado de resultado)  

Estos análisis se deben relacionar con una cuenta contable, el mes comercial, 

rango de las cuentas, esto debe quedar registrado de manera interna en la 

empresa, esto reflejara todos los centros de cosos de la empresa que tienen 

relación con una determinada cuenta contable, esto va a tener un análisis 

determinado por el usuario del sistema y el empleador.  

Esto reflejara un movimientos  de  las cuentas e n forma comercial, en este 

caso están las cuentas de activo y de pasivo, con los respectivos saldos 

contables y el total que lo dará automáticamente el sistema, esto se 

establecerá solo en este modulo de estado de resultado.  

Este será un análisis completo para la empresa.  
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Análisis por centro de costo y cuenta (análisis)  

Son los análisis de los centros de costos que están destinado para los gastos o 

ingresos de la empresa, esto servirá para poder llevar un mayor registro de la 

con tabilidad y posteriormente hacer un determinado análisis de los gastos o 

ingresos de la empresa.  

Los pasos para llegar al análisis son:  

-Rango de cuentas  

-Mes comercial  

-Rango de cuentas  

-Acumulado o exportar  a  Excel.  

Este análisis de las cuentas va a reflejar el valor total de la empresa  en los 

gastos o ingresos de la empresa.  
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Análisis por centro de costo y cuenta  (ingresos y gastos)  

Son los ingresos y gastos que tiene la empresa para relacionarse, estos gastos o 

ingresos serán ingresado previamente por el usuario esto deberá quedar 

estipulado  en el análisis de estado de resultado, análisis y posteriormente en 

los ingresos y gastos de la empresa.  

En relación de este modulo se va a tener que clasificar de la siguie nte forma  

-Rango de cuenta  

-Mes comercial  

-Debe, haber o saldo correspondiente de la cuenta  

-Se puede exportar a Excel   

Esto será un análisis de las cuentas de activo y pasivo que van a hacer 

analizados por el usuario correspondiente  y el empleador de l a empresa 

determinada.  
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Distribución de gastos reales  

Son los gastos reales de la empresa, pero esas cuentas van a ser de activo, eso 

quiere decir que van hacer  los resultados de los activos pero en conexión con 

los pasivos, esto va hacer un registro de los gastos pero en forma detallada.  

Esto le servirá al usuario para tener un control destinado, para el usuario 

deberá ser un control muy rígido y confidencial.  

Esto se podrá determinar por fechas, tipo de monedas, y una cuenta de 

activo.  

Servirá para la contabilización de los gastos en relación a la contabili dad.  
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Distribución de gastos reales  

Son los gastos pero de manera de pasivo, esta información tiene que ser 

consecuente con los gastos de la empresa determinada, en este caso se 

podrá optar por los gastos destinados de la empresa.  

Para poder buscar los gastos a nivel de la cuenta contable de pasivo será el 

siguiente:  

-Se debe seleccionar la cuenta contable en el sistema con F6  

-Se debe aplicar el botón buscar  

- 
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Consulta auxiliar  (movimientos)  

Son las consultas de los clientes o proveedores destinados en el sistema por el 

usuario lo pasos para confeccionar este modulo.  

-Rut , elegir un proveedor o cliente  

-Aplicar el botón ENTER  

-Cuenta contable con el botón F6  

-Aplicar el botón buscar  

Esto servirá com o un registro para el usuario de las cuentas que tienen 

movimientos.  

Esto servirá para llevar un control de los proveedores cuento los cargan y los 

abonan en un mes comercial, y esto arrojara un valor destinado a las cuentas 

contables.  
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Consulta auxiliar (documentos )  

Son los movimientos de las cuentas que tienen relación con los proveedores o 

los clientes de la empresa destinada, esto tendrá como fin establecer un 

documento determinado para poder realizar la operación de buscar los 

proveedores o clientes por cuenta contable, esto son los pasos para poder 

realizar la búsqueda  

-Rut del proveedor o cliente  

-Aplicar el botón ENTER  

-Cuenta contable a estudiar  

-Movimientos aplicar botón  

-Tipo de documento (factura, guía de despacho, boleta, nota de crédito y 

debito entre otras).  

Esta operación es para realizar la operación de forma correcta y no tener 

equivocaciones, esto lo aplicara el usuario que la empresa determine.  
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Consulta auxiliar ( mayor)  

Son las consultas de las empresas proveedoras o las de los clientes, en un tipo 

de informe para ver los movimientos contables que han ocurrido durante un 

período comercial por parte del usuario del sistema.  

Pasos a seguir para confeccionar una consulta auxiliar  

-Rut del proveedor o cliente determinado por el usuario  

-Aplicar el botón ENTER  

-Cuenta contable a estudiar  

- Movimientos aplicar botón  

-Tipo de documento (factura, guía de despacho, boleta, nota de crédito y 

debito entre otras).  

-Mayor  que van hacer las f echas relacionadas entre los periodos destinados 

por el usuario.  

Esto le servirá al usuario para poder saber y analizar a los proveedores o 

clientes que tipo de transacciones  han  tenido durante el periodo destinado 

por el usuario.  
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Consulta auxiliar (centro de costo)  

Son las consultas  de los proveedores o de los clientes que están establecidos 

en el sistema (creados), esto servirá para analizar las diferentes cuentas 

contables que van a tener movimientos contables en una fecha determinada 

por el usuario.  

Estos son los pasos para confeccionar una consulta auxiliar  

-Rut del proveedor o cliente determinado por el usuario  

-Aplicar el botón ENTER  

-Cuenta contable a estudiar  

- Movimientos aplicar botón  

-Tipo de documento (factura, gu ía de despacho, boleta, nota de crédito y 

debito entre otras).  

-Mayor  que van hacer las fechas relacionadas entre los periodos destinados 

por el usuario.  

-Centro de costo, es para poder analizar de una manera más detallada  la 

consulta auxiliar, además po drá optar con los diferentes centros de costo que 

tienen  creado el usuario del sistema.  
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Análisis  

No sé cómo se utilizaé.  
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Consulta venta vs costos  

Es una consulta por cuenta contable que va arrojar  un resultado de  los 

movimientos mensuales o anules de las cuentas contables, son las cuentas que 

han participado las transacciones comérciales  de la empresa determinadas 

por el usuario.  

Estos son los pasos  para confeccionar  la consulta venta vs costo  

-Rango de cuentas  ventas (desde, caja moneda nacional, hasta banco 

Santander pesos).  

-Rango de cuentas costo (desde, proveedores, hasta accesorios).  

-Aplicar el botón BUSCAR, y podrá  visualizar la información de estas consultas 

ventas vs costo.  
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Listados  

 
Listado del plan de cuenta  

Este plan de cuenta servirá para verificar todas  las cuentas de la empresa 

pero previamente ingresada y creada en el plan de cuenta, este plan de 

cuenta se pueden visualizar todas las cuentas contables empezando por la de 

activo, pasivo y de resultado.  

Esto son los pasos para poder visualizar las cuentas contables de la empresa  

-Tipos de cuentas (activo, pasivo, resultado).  

-Desde, hasta se utilizara para buscar las cuentas.  

-Ordenado por código, nombre,  entre otras.  

-O  simplemente dejarlo en blanco y aplicar el botón ACEPTAR.  

Y en el sistema arrojara todas las cuentas por codificación eso quiere decir las 

de activo, pasivo y de resultado.  
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Informe analítico  

Este informe detalla todas las cuentas con movimientos, eso quiere son todas 

las cuentas que en un mes comercial a tenido movimiento contable, estas 

cuentas van a estar detallada con sus valores que se va a reflejar en los 

diferentes documentos contables.  

Estos son los pasos para confecciona r un informe analítico  

-Mes o listar (enero hasta diciembre, dependiendo del usuario del sistema).  

-Aplicar el botón aceptar, y va a arrojar  los movimientos de las cuentas pero 

en forma de análisis.  

Este informe analít ico servirá para que el usuario haga un análisis con el 

empleador, y determine si se gasta mucho o hay que rebajar los costos de la 

empresa.  
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Informe centro de costo  

Es el informe que detalla los centros de costos de la empresa que va a tener 

una venta, costa, gasto y el total.  

Este informe detallara todos los centros de costos de la empresa pero este 

informe arrojara un valor  determinado de los centros de costos que han sido 

utilizados en el mes o año comercial, e sto el usuario encargado del sistema 

deberá hacer un análisis de los costos de la empresa en conjunto con los 

gerentes, esto deberá ser regulado, y se pueden rebajar los costos asociados  

en la empresa determinada.  

Los pasos para confeccionar un análisis d e centro de costo  

-Designar el mes determinado por el usuario.  

-Aplicar  el botón aceptar y marcar la opción ACUMULADO.  

Esto será un análisis completo de la empresa  determinada.  
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Modificaciones presupuestarias  

Son las modificaciones de las cuentas contables, pero es un informe que 

detalla todas las cuentas contables que tendrán algunos movimientos 

destinados.  

Este informe ve solamente las modificaciones de las cuentas contables  si es 

en aumento de la cuenta o  en disminución de la cuenta contable destinada 

por el usuario.  

Por ejemplo  

                                                                 Aumento                             Disminución  

Caja moneda nacional                          10.000                                  

    

                                             Saldo           10.000 

Este va hacer el saldo final de la cuenta caja moneda nacional . 

 
 

 
 

 

Balance general tributario  

Este balance general tributario se confecciona con las compras y ventas 

,ajustes entre otras cosas, este balance es conocido como el de 8 columnas , 

este balance general tributario detalla  todas las transacciones , movimientos 

de las cuentas contables, estos movimientos en el  balance general tributario se 

van a clasificar de las siguiente forma:  

-Activo, pasivo y las cuentas de resultado.  

Como verificar un balance general tributario:  

-Mes a listar por el usuario destinado en el sistema  

-Aplicar las opciones ACUMULADO y ACEPTAR 

-Nivel, es el nivel que va a requerir el usuario para el balance general tributario  

Este balance va a medir las perdidas y las ganancias de la empresa en un mes 

comercial, eso quiere decir si la empresa es rentable.  
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Para el usuario del sistema será  una herramienta muy útil porque va a poder 

analizar el balance  y  podrá verificar los gastos y las ganancias de la empresa.  
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Balance de comprobación y saldo  

Es aquel balance que está destinado  a dar a conocer los saldos de las 

cuentas contables ya sea de activo, pasivo o de resultado . 

Estas cuentas contables se utilizan solamente para analizar los saldos ya sea 

saldo deudor  o acreedor  dependiendo de la cuenta y los movimientos 

mensuales que esta cuent a contable renga en su periodo destinado.  

Los pasos a seguir para confeccionar un balance de comprobación y saldo.  

-Mes a listar  dependiendo lo que requiera el usuario.  

-Exportar quiere decir si es en Excel o acumulado  

-Designar el tipo de nivel , y APLIC AR el botón aceptar  

Esto va servir para el usuario como un registro de los saldos de las cuentas 

contables . 
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Balance clasificado  

Es un balance en donde se clasifican las cuentas contables como de activo, 

pasivo y de resultado en donde esta detalladamente los resultados de las 

clasificaciones según su movimiento comercial durante el mes o año.  

Este balance regirá a partir de las transacciones que haga el usuario en el 

sistema de contabilidad ERP.  

Los pasos para  con feccionar el balance clasificado en el sistema son:  

-Mes a listar esta opción es elegida por el usuario  

-Nivel que se va a utilizar para visualizar el balance clasificado  

-Aplicar el botón ACEPTAR para ver el balance clasificado con sus 

descripciones corre spondiente.  

Esto herramienta se va a utilizar solamente para la clasificación del balance 

con sus cuentas contables, el usuario podrá analizarlo de forma muy 

descriptiva.  
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Balance de estado de resultado (parámetros de búsqueda)  

En este modulo se utiliza para los parámetros de búsqueda que el usuario 

debe aplicar  a  su medida, este balance estado de resultado se puede 

clasificar de la siguiente manera:  

-Opciones de búsqueda (por centro de costo) . 

-Mes requerido por e l usuario . 

-Incluir valores en cero o acumulado . 

-Aplicar el botón ACEPTAR . 

Este parámetro de búsqueda es para establecer el balance estado de 

resultado en el sistema de contabilidad ERP.  
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Balance estado de resultado  (resultado)  

Este balance de estado y resultado va a verificar las cuentas de perdidas y 

ganancia, pero de forma detalla en el sistema, este balance es un análisis de 

todas las pérdidas de la empresa y las ganancia y el fin que tiene este 

balance de estrado de resultado es analizar cuenta tras cuenta los gastos y la 

utilidad de la empresa en el mes comercial, y así el usuario del sistema va a 

verificar si la empresa es rentable en su rubro destinado.  

En este balance de estado resulta se ven las cuenta s como teléfono que va 

hacer una cuenta de gasto para la empresa . 

Los pasos a seguir para confeccionar un estado de resultado:  

-Opciones de búsqueda (por centro de costo).  

-Mes requerido por el usuario.  

-Incluir valores en cero o acumulado.  

-Aplicar el bot ón ACEPTAR. 

-Imprimir par ver el documento físicamente.  

Para el usuario va hacer un informe detallado de los gastos y ganancias de la 

empresa en su mes comercial.  
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Balance estado resultado (rangos de cuentas).  

Este balance estado resultado  se utiliza para verificar las cuentas de pérdidas 

y  ganancias, es un registro para el usuario de forma clara y resumida  pero 

completa.  

Los pasos para confeccionar en el sistema un estado de resultado son:  

-Opciones de búsqueda (por centro de c osto).  

-Mes requerido por el usuario.  

-Incluir valores en cero o acumulado.  

-Aplicar el botón ACEPTAR.  

-Imprimir par ver el documento físicamente.  

-Verificar las cuentas desde y hasta, aplicar al balance.  

Esto va a servir como un registro de las cuenta contables para ver los 

movimientos mensuales o anules.  
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Balance financiero SVS  

 Es el balance financiero de los activos y pasivos que se tienen que relacionar 

con sus dineros establecidos por el usuario que depende de una compra o 

venta que se haya realizado en el sistema de contabilidad ERP.  

Los pasos a seguir para la confección del balance SVS:  

-Nivel del balance, en el sistema esta el 1 y 2.  

-Mes balance, eso lo determinara el usuario del sistema.  

-Subir a planilla Excel, o acumulado  para verlo en el sistema.  

-Listar, sirve para visualizar las operaciones correspondientes.  

Esto tiene que ver con los activos y pasivos y un resultado determinado en el 

sistema dependiendo de las operaciones  comerciales.  

 
 

 

Libro mayor  

Son los movimientos contables de las subcuenta como los proveedores, en 

este la cuenta proveedores tendrá mucho movimiento durante el mes o año 

comercial, este libro consta con 9 columna.  

Este libro mayor tiene como tarea analizar todas las co mpras y ventas en 

forma rígida, y tendrá los campos correspondiente para las cuentas de activo, 

pasivo y de resultad.  

Ahora vamos a ver un breve ejemplo:  

Tengo IVA crédito fiscal de todo un mes con las fechas correspondiente de 1 

de enero hasta el 31 de di ciembre, tengo que sumar todos estos valores y 



 

93 

arrojara un valor denominado  totales  y si tiene un saldo de mes anterior  

deberá restárselo al total y esa suma le dará  el total haber.  

Ejemplo práctico:                     

                                                                 Debe                         Haber  

IVA crédito fiscal  (total)                     120.000  

Totales                                                    120.000  

Saldo del mes anterior                         50.000  

Saldo final                                                                                 115.000 

Esto se utilizara para verificar el debe y el haber en el sistema de contabilidad 

modulo libro mayor.(Es la resta del total con el saldo de mes anterior, y arrojara 

el saldo final que se registrara en el haber)  
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Movimientos de fondos  

Tiene error el sistema  

 
 

 

Libro diario  

Este modulo que es llamado libro diario se utiliza para las transacciones 

comerciales de las compras, ventas, pagos entre otras. Estas operaciones 

comerciales van a estar registradas y centralizadas en este libro, que va hacer 

el debe y el haber y esto pro vocara la partida doble de las cuentas contables, 

esto provocara un total de las cunetas contables y sus respectivos ajustes 

contables.  

Esto quedara registrado en este libro diario para posteriormente pasar al 

balance clasificado, balance de comprobación y  saldo, balance general 

tributario y por ultimo al estado de resulta que va provocar un movimiento de 

las cuentas contables pero solamente de las pérdidas y ganancias de la 

empresa.  

Los pasos para realizar un libro diarios  

-Mes comercial  elegido por el us uario, fecha del libro diario, posición de la 

hoja, papel foliado o mostrar subtotales, exportar a Excel y finalmente  aplicar 

el botón buscar.  
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Saldos contables  

Son los saldos contables de las cuentas de contab ilidad que están 

preestablecida por el usuario, esto se relacionara con las cuentas de activo, 

pasivo y de resultado.  

Los pasos para verificar los saldos de la cuenta contable:  

-Mes a listar, elegido por el usuario.  

-Rango de cuentas  que optara el usuario para realizar la operación 

correspondiente.  

-Aplicar el botón ACEPTAR.  

Esto servirá para un control de los saldos de las cuentas que tiene relación con 

la contabilidad exacta. Y  un debido control para el usuario  del sistema.  

 


